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Az intézmény adatai

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat
Rakospalotai Kossuth Lajos Altalanos Iskola
Az intézmény 6nallo jogi személy.

OM azonosito:

Internet:

Az intézmény székhelye:
1151 Budapest, Kossuth u. 53. Hrsz.: 89867/28
Tel.: 271-02-16, 307-65-46

Bevezeto rendelkezések

A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el és a nevelbtestiilet elfogadja . A hazirend
elfogadasakor, modositasakor egyetértési jogot gyakorol

— asziiléi szervezet,
— az iskolai didkdnkormanyzat.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuldra,
pedagbdgusra és mas alkalmazottakra egyarant. A hazirend szabdlyait kell alkalmazni az intézmény
teljes teriiletén, valamint a Pedagdgiai Program alapjan szervezett kiilsé programok helyén és
idejében.

A hazirend hatalyos napi viszonylatban az intézménybe vald belépést6]l az intézmény jogszerii
elhagyasaig.

A hazirend hatalyos éves viszonylatban a teljes tanévre vonatkozoan.

A hazirend hatdlyos a fenntartdoi jovahagyasdnak idépontjatél a modositasa fenntartoi
jovahagyasanak idépontjaig. A hazirend hatalyba lépésével az el6z6 hazirend hatalyat veszti. A
hazirendet a tanév elején feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgéalatot az intézmény vezetdje rendeli el. A
hazirend modositasat kezdeményezheti, akinek jogat vagy jogos érdekét sérti a hdzirend. A
modositas iranti kérelmet az intézmény vezetdjének cimezve, irdsban lehet benyujtani az intézmény
titkarsagan.

A modositas iranti kérelem tartalmazza a modositani kivant rész(ek) megnevezését és a javasolt
modositast. A modositasi kérelmet az intézmény vezetdje birdlja el irdsos, érdemi valaszt
tartalmazo hatidrozatban a mddositasi kérelem beérkezését kdvetd 15 napon beliil. Hatarozatat a
moédositasi kérelem beaddjdhoz elkiildi. Ha a modositdst kérelmezd a hatdrozattal nincs
megelégedve, akkor az intézménynél benyujtott, fenntartonak cimzett levélben kérhet
feliilvizsgalatot.

A modositasi kérelemre adott hatarozat végrehajtasaért az intézmény vezetdje a felelds.

A modositas hatalyba Iépésével egy iddben az el6z6 hazirend hatalyat veszti.

Nyilvanossagra hozatal

A hazirendet nyilvanossagra kell hozni, annak egy példanyat minden, az intézménnyel
jogviszonyban all6 tanulonak illetve a sziildnek 4t kell adni, modositaskor ugyanigy kell eljarni.
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A hézirend megismerését és egy példanyanak atvételét az intézmény dolgozdi irasos nyilatkozattal
igazoljak.

Tovabbi példanyokat kapnak az alabbi kdzosségek képviseldik utjan:

sziloi szervezet,
didkonkormanyzat,

szakszervezet,

kozalkalmazotti tanacs,

vezeto beosztast kozalkalmazottak,
kisebbségi dnkormanyzat.

A hézirend egy-egy példanyat az intézményben ki kell fiiggeszteni az alabbi helyeken:

— aula, falitjsag,
— tanari szoba.

Az intézmény dokumentumainak nyilvanossaga

Az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatarol, a nevelési programrol, a pedagogiai programrol, a
mindségiranyitasi programrol illetve a hazirendrdl tdjékoztatast lehet kérni az intézmény
nyitvatartasi idejében a vezetdségtol illetve meg lehet a dokumentumokat tekinteni az iskola
honlapjan.

Intézményi védo-0vo eldirasok

>

>

YV V

A pedagbdgusok felelések a rajuk bizott tanuldk testi épségéért, éppen ezért tanuld az
intézményen beliil felndtt feliigyelete nélkiil nem tart6zkodhat.

A tanul6 az intézmény teriiletét a r4 vonatkozo6 foglalkozasi id6 lejarta eldtt csak gondviseldje
irasos engedélye alapjan hagyhatja el. Ha az engedély az ellendrzében van, azt a feliigyeletét
ellaté pedagogusnak be kell mutatni, ha az engedély levélben van, azt a felligyeletét ellatd
pedagogusnak at kell adni.

A tanulok kotelesek a feliigyeletiiket ellato felndtt utasitasait betartani.

Minden tanuld koteles sajat és tarsai testi épségét ovni.

A tanuldkkal a tanév elején a pedagdgusok ismertetik az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozd eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jar6 és a foglalkozdsokon kiviili
veszélyforrasokat.

Az intézmény dolgozdi a tanuldkat rendszeresen tajékoztatjdk az intézményben adodo baleseti
lehetdségekrol. A tajékoztatas kiterjed arra, hogy a baleset hogyan eldzhetd meg, illetve baleset
esetén mi a teendo.

A szémitastechnikai, konyvtari, technika, kémia, fizika és a testnevelési foglalkozas
tanévenkénti megkezdése elott az ezekben a tantermekben folyd oktatas, foglakozas
balesetvédelmi ismereteit a szaktanaroknak ismertetni kell azokkal a tanuldkkal, akik a
helyiséget hasznaljak.

Minden tanuld koteles megismerni az intézmény tliz- és munkavédelmi szabédlyzatanak
eldirasait, kiilondsen az iskola folyosojan elhelyezett tlizriado tervet. A pedagégusok ismertetik
folyamatos csengetés vagy a felnott kialtasa.

A tanulok onmagukra és masokra nézve veszélyes, sériilést okozo targyakat, jatékokat,
eszk6zoket nem hozhatnak az intézmény teriiletére.
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» A tanulok testi épségét veszélyeztetd targyakat, eszkozoket, vegyi anyagokat a tanulok
jelenlétében hasznalni nem szabad.
» A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az intézmény valamely feln6tt dolgozodjanak.
> Baleset esetén a baleset kozelében allok kotelesek azonnal értesiteni a legkdzelebb 1évo
felnottet. A balesettel kapcsolatos eljaras betartasa a balesetnél jelen 1évo és azzal kapcsolatba
keriil6 minden kozalkalmazott kotelessége.
Eljaras:
— elsOsegély,
— a sériilt kiilon feliigyeletérdl valé gondoskodas,
— a sériilés mértékének ujboli megallapitasa ligyeletes vezetd segitségével,
— indokolt esetben mentd hivasa,
— sziil6, gondviseld értesitése,
— sérilt segélyhelyre, korhazba val6 kiséretérdl valé gondoskodas,
— tajékozodas a sériilt allapotarol.

» A tanulok ruhazata kényelmes legyen.

» Mindenki koteles kozvetlen kornyezetét munkaja utan rendben, tisztan hatrahagyni, abban az
allapotban, ahogyan az a jelenléte el6tt volt.

» A sziinetekre vagy egyéb programokra az intézmény tligyeletet szervez.



RAKOSPALOTAI KOSSUTH LAJOS ALTALANOS ISKOLA Hazirend

Egészségvédelem, egészségiigyi ellatas

Iskolaorvosi rendelés

Orvosi rendelés az iskolaban: heti 1x

Védondi rendelés az iskolaban: heti 3x

A rendelések id6pontja az orvosi szoba ajtajan olvashatd, a tanévre vonatkozdan a sziil6i
értekezleten errdl tajékoztatast adunk.

A tanuld a logopédiai foglalkozdson — a tanév elején tartott felmérés alapjan — a logopédus
javaslatara vehet részt. A felmérést kdvetden a gondviseldt a pedagdgus értesiti a javaslatrdl, a
foglalkozas helyérdl és idejérdl.

A logopédiai foglalkozast minimum heti egy alkalommal biztositjuk a raszorulé tanulok szamara.

A pedagdgusok javaslatara, — de ennek hianyaban is — a sziild igénybe veheti a Nevelési Tanacsado
segitségét. A Nevelési Tandcsadd tevékenységérdl, elérhetdségérél minden tanév elsd sziiloi
értekezletén tdjékoztatast adunk.

A pedagdgusok javaslatara, — de ennek hianyaban is — a sziil6, a tanuld igénybe veheti a Fioka
Gyermekjoléti Szolgalat segitségét. A Fioka Gyermekjoléti Szolgalat tevékenységérol,
elérhetdségérdl minden tanév elsd sziildi értekezletén tajékoztatast adunk.

Az intézmény gyermekvédelmi feleldse az iskola épiiletében, kiilon iroddban vérja a hozza
fordulokat. A gyermekvédelmi felelds tevékenységérdl, lehetdségeirdl kiilon irasos tajékoztatoban
minden tanév elején ad utmutatast az osztalyfonokok utjan, illetve személyesen.

Egészségvédelmi szabalyok

1. Az iskolaba betegségre gyanus, lazas, gydgyszerezett, kilitéses, hurutos vagy egyeb
betegségre utalo tiinetekkel gyermeket behozni, bekiildeni nem lehet.

2. Harom napot meghaladé betegség utan csak orvosi igazolassal johet a tanulo iskoléba.

3. Az iskolaban megbetegedd gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb id6
alatt haza kell vinnie, addig a pedagdgusok gondoskodnak elkiilonitésérdl, 1dzanak
csillapitasarol, esetleges orvosi ellatasrdl. Ilyen esetben a gyermek csak gyogyultan és
orvosi igazolassal johet Ojra.

4. A gyogyszer és ételérzékenységet a sziilok irasban jelentsék be!

Gyobgyszert a sziild nem adhat at a pedagogusnak.

6. A tanuld tdvolmaradasat, megbetegedését a sziilok jelentsék be telefonon vagy
személyesen! A fert6z6 megbetegedést feltétleniil jelentsék!

o
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A téritési dij befizetése, visszafizetése

» A téritési dijakat és a befizetési napokat az intézmény vezetdje irja elo.

> A téritési dijakat az ezzel megbizott pénziigyi-ligyviteli dolgozé szedi be szamla ellenében. Az

étkezési dijak befizetésének napjairol fél évre szolo, az intézményvezetd altal jovahagyott
tajékoztatot fliggesztiink ki az iskola bejarati falijsagjan, tovabba a sziilok részére atadunk egy
példanyt.
A tajékoztato tartalmazza:

— a befizetési napok szamat,

— a befizetési id6szak megjelolését,

— a napi téritési dijat étkezési fajtdnként (haromszori, egyszeri),

— a téritési dijak befizetésének helyét.
Ha az intézmény vezetdje masképp nem rendelkezik, az étkezési téritési dijakat egy idészakra
vonatkozoan egy-egy kiilon napon veszik 4t

—az 1—4. évfolyamon tanuldkra vonatkozoan (hétf6 7.00-10.00),
— az 5—8. évfolyamon tanuldkra vonatkozoéan (kedd 7.00-10.00),

A befizetési naphoz képest egy hétre minden esetben egy potbefizetési nap
all rendelkezésre (7.00-10.00).

Az étkezési dijkedvezmények formai:

Normativ tAmogatas (a Gyermekvédelmi térvény (1997. XXXI.) szerint):

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek utdn az intézményi
téritési dij 100 %-a,

- harom- vagy tobbgyermekes csalddoknal gyermekenként az intézményi téritési dij 50 %-a,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos tanul6 utan az intézményi téritési dij 50 %-a.

Az étkezési dijkedvezmények megallapitasa a tanulo iskolaba iratkozasakor torténik.
Dijkedvezmény megallapitasat kérheti a sziilo, ha valtozas torténik a csaldd Osszetételében, a
gyermek egészségi allapotaban vagy a csalad anyagi helyzetében.

A kedvezményt kérni kell, és a jogosultsagot sziikséges igazolni.

A kedvezmények feliilvizsgalata folyamatosan torténik.

A tankdnyvtamogatast is igényelni kell, a mindenkori szabalyozas szerint lehet megtenni.
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Az ebédlemondas médja:

Telefonon vagy személyesen.

Azt a napot, amikor a lemondas torténik, nem lehet jovairni.

Ha a lemondas 9 ora el6tt torténik, a jovairas a kdvetkezd naptol 1ép életbe.

A lemondott napok jovairasa a lemondastol szamitott méasodik befizetéskor torténik.

Nem rendszeres befizetés esetén (programok, kiilonfoglalkozéasok dijai) a dijak bevételezésének
napjairol, helyérol és idejérdl a sziiloket tajékoztatni kell.
A tajékoztato tartalmazza:

— a program megnevezeset,

— a program idejét és helyét,

— a programra eloirt, egy fore vonatkoz6 0sszeget,

— rendelkezést a jovairas modjarol.

Az intézmény munkarendje

Y

Y

Nyitva tartés és felligyelet: munkanapokon 6.00—18.00

Az intézmény éves naptari munkatervét a tanulokkal és a sziilokkel az osztalyfonok ismerteti a
tanév elso sziildi értekezletén, osztalyfonoki orajan.

Az éves naptari munkaterv tartalmazza az 6t tanitas nélkiili munkanapot.

A tandrakon, a tanuldszobai illetve iskolaotthoni foglalkozasokon kiviili idében a tanulok
kotelesek az ligyeletes pedagdgus feliigyelete alatt tartozkodni.

Napirend:
Esemény
Erkezés Alsé tagozat: 7.30
Felso tagozat: 7.45
Gyiilekez6 tligyeleten 6.00-7.30
Gyiilekez6 az Alsé tagozat: 7.30 — 8.00
osztalyteremben Felsd tagozat: 7.45 — 8.00
Tizo6rai 1., 2. sziinetben
Ebéd 4.,5., 6. 6ra utan
Uzsonna 15.30
Iskolaotthonos foglalkozas Hétfo-cstitortok: 16.30
vége Péntek: 16.00
Tanuldszobai foglalkozas Hétfo-csiitortok: 16.10
vége Péntek: 14.40
Osszevont iigyelet Hétfo-csiitortok: 16.30-18.00
Péntek: 16.00-18.00
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» Csengetési rend:

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45

4, 11.00 11.45

5. 11.55 12.40

6. 12.50 13.35

7. 13.45 14.30

» A tanulok az iskola ebédldjében étkeznek.

» Az iskolai ebédld hasznalatanak rendje tanulocsoportok szerinti, idérendi beosztassal az ebédld

falan ki van fliggesztve.

A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Nem kotelezo foglalkozasok:

— differencialt képességfejlesztés (korrepetalas)

— sportkdri 6ra

— szakkor

— énekkar

— kozépiskolai elokészitd

— emelt szintli oktatas 6rai

— szervezett szabadid6

— tanul6 szobai foglalkozas

— iskolaotthonos foglalkozas (tervezett szabadidd, tanulasi id6).

Az intézmény munkarendjére vonatkozo szabalyok

©

A tanulok Orizzeék meg, és az eldirdsoknak, itmutatasoknak megfeleléen hasznaljak az
intézmény eszkozeit, targyait.

Gondatlan vagy szdndékos karokozas esetén a tobbszor modositott 1993. évi. LXXIX.
Ko6zoktatasrol szolo torveény 77.§. (1)(2) bek. szerint kell eljarni.

A tanulok tartsdk be az intézmény teriiletének hasznéalati rendjét.
Tiszteletben kell tartani a felndttek és a tarsak emberi méltosagat, jogait.

Az intézmény teriiletén csak a Pedagogiai Program végrehajtasahoz sziikséges eszkozoket lehet
hasznalni, az ezeken kiviili targyakért, eszkozokért az intézmény nem vallal feleldsséget.

A tanul6 altal eléallitott termék, alkotas (festmény, rajz, program, szellemi és targyi produktum)
tulajdonanak joga a tanuloé. Az alkotast legkésdbb a tanév végéig at kell adni a tulajdonosnak.

Az intézmény teriiletén drogok, és a szeszesital fogyasztasa a tanulok szamara tilos.

Az intézmény teriiletén a dohdnyzas a tanulok szdmara tilos.
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9. Az iskoldban a pedagogus teljes figyelmére sziikség van, ezért a tanorarol, a tanulok koziil a
pedagogust kihivni nem szabad.

10. A késébb érkez6 tanulok ugy kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe, hogy a megkezdett
tanorat vagy egyéb tevékenységeket ne zavarjak meg.

11. Etkezni csak csendben, nyugodtan és a tarsak zavarasa nélkiil lehet. Az ebédlSben tartozkodod
tanul6 koteles tigyelni az ebédld rendjére €s tisztasagara, az étkezés befejezése utan helyét
tisztan, rendezett allapotban hatrahagyni.

12. A hetesek kotelezettségeit az 1.sz. melléklet tartalmazza. Iskolankban vannak olyan helyiségek,
helyek, amelyek hasznalata soran fokozottan ligyelni kell az ott érvényes szabalyok betartasara.

13. A tanuldi szekrényekre vonatkoz6 szabalyokat a 2.sz. melléklet tartalmazza.
14. A szamitogépek ¢€s a szamitogéptermek hasznalati rendjét a 3.sz. melléklet tartalmazza.

15. Az iskolai konyvtar hasznalatat és nyitva tartasat 4.sz. melléklet hatdrozza meg.

A tanulok altal az iskolaba bevitt targyak megorzébe valo
elhelyezésének, illetve a tanulok altal okozott kar bejelentésének
rendje

Az iskola nem vallal kartéritési feleldsséget a tanuld tanulmanyai folytatasaval 0sszefliggésbe nem
hozhat6 kareseményekért. Az iskolaba a tanitashoz alapvetéen nem sziikséges targyakat a tanulok
ne hozzanak magukkal (pl.: mobiltelefon, CD-lejatszo, fegyver, fegyvernek latszo targy, értékes
iskolai felszerelések, a napi sziikségletnél tobb készpénz, stb.)!

A tanul6 az iskolaba érkezésekor eldontheti, hogy értéktargyait megérzésre leadja-e az iskola
portéjara, ahol zarhat6 szekrénybe helyezik. A megdrzési id6 alatt az iskola a targy feliigyeletét és
allaganak megdrzését vallalja.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanul6 sziildje (gondviseldje) kartéritésre
kotelezhetd. A tanulo az okozott kart koteles az osztalyfonokének vagy az igazgato-helyetteseknek
jelenteni. A kartérités mértékét az iskola igazgatdja hatdrozza meg.

A gyermekek beiratasara vonatkozo szabalyok

» A gyermekek beiratasa a jegyzé altal meghatarozott idében, aprilis honapban a gyermek
gondviseldjének személyes megjelenésével torténik, a gyermekre vonatkoz6 informdaciok
rogzitésével, amit a szlilok tajékoztatasa eldz meg.

Y

A felvételrdl az intézmény vezetdje hatarozatban dont.

» A beiratashoz a sziil6/gondvisel6 feltétleniil hozza magaval:

- a sajat személyazonossagat igazolé dokumentumot,

- a sajat lakcimkartyajat,

- a gyermek ovodai szakvéleményét,

- a gyermek nevelési tandcsadoi szakvéleményét (amennyiben van)
- a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,

- a gyermek lakcimkartyajat.
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A felvételhez sziikséges egy kitoltott nyilatkozat mindkét sziil6tdl arrdl, hogy gyermekiiket az
iskolankba szeretnék beiratni. Ha csak az egyik sziild jelenik meg a beiratasnal, a nyilatkozatot
hitelesiteni kell két tant aldirdsaval, személyazonossagi igazolvanyuk szamaval, lakcimiikkel,
vagy kozjegyz6 altal.

A beiratas eldtt a gyermek ¢€s a sziil0 szdmara lehetdséget biztositunk, hogy megismerkedhessen
intézménylinkkel, annak ¢életével, tevékenységeivel, a felndttekkel és a tanulokkal.

A mulasztasra vonatkozo szabalyok

Az iskolas gyerek gondviseldéje a mulasztast egy tanévben 3 nap erejéig igazolhatja. Ennél
hosszabb mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges.

Az igazolasokat a tanul6 lehetdleg a hidnyzas utani elsé napon, de legkésdbb 6t tanitasai napon
beliil adja at az osztdlyfonokének. Az igazolds bemutatdsanak elmulasztdsa esetén az
elmulasztott 6rdk igazolatlannak mindsiilnek, fliggetleniil attdl, hogy a tanuld késébb az
igazolast bemutatta-e vagy sem.

Az igazolasok az ellenérzében vagy kiillon dokumentumban vannak, amelyeket a naploban
tartunk.

Legfeljebb harom napos tdvolmaradasra az osztalyfonok, ennél hosszabb tavolmaradéasra az
intézmény vezetdje adhat engedélyt a sziild eldzetes kérése alapjan.

A tanul6 gondviseldje a tdvolmaradas kezdetétdl szamitva 2 napon beliil koteles értesiteni az
intézményt a tanuld tdvolmaradasanak okarol.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei az iskolaban

Igazolatlan éraszam

Intézkedés

Dokumentum

1 6ra

szl tajékoztatasa

tajékoztato levél az 1.
igazolatlan mulasztas tényérol

ismételt hianyzas

- sziil6 tajékoztatasa
- gyermekjoléti szolgalat
tajékoztatasa

tajékoztato levél az ismételt
igazolatlan mulasztas tényérol,
s a gyermek altalanos
helyzetérdl

10 ora - szilo tajékoztatasa tajékoztato levél a 10 ora
- gyermekjoléti szolgalat | igazolatlan mulasztas tényérol,
tajékoztatasa s a gyermek altalanos
- ajegyz0 tajékoztatasa helyzetérol
(szabalysértés és jegyzoi
gyamhatosag)
30 6ra - sziil6 tajékoztatasa tajékoztato levél a 30 ora
- gyermekjoléti szolgalat | igazolatlan mulasztas tényérol,
tajékoztatasa s a gyermek altalanos
helyzetérdl
50 6ra - szilo tajékoztatasa tajékoztato levél az 50 ora

- gyermekjoléti szolgalat

igazolatlan mulasztas tényeérdl,

tajékoztatasa s a gyermek altalanos
- t4jékoztatas a jegyzoi helyzetérol
gyamhatosag felé
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A Kkésés

Ha a tanul¢ a tanitas megkezdése utan 15 percen beliil megy be az orara, késésnek szamit.

A 15 percen tuli tadvolmaradas hidnyzasnak mindsiil. A tanulonak a tdvolmaradasat igazolni kell. A
szaktanar vagy az osztalyfonok jogosult annak eldontésére, hogy a késés, illetve mulasztas igazolt
vagy igazolatlan. Harom igazolatlan késés utan egy igazolatlan ora jar.

(Késés ¢és igazolatlan tavolmaradas esetén nem lehet a felelés és a héazi feladat kotelezettsége aldl a
késobbiekben felmentést kérni.)

A tanulok jogai és kotelességei

Az iskola nagyobb tanulokozosségei

A tanuldk nagyobb kozossége a mindenkori beirt tanul6 1étszamnak legaldbb 25 %-a.

A tanuldi jogok gyakorlasa

» Az iskolaba beiratkozott tanulok a Kozoktatasi torvény 11.§ (1) bekezdése a) —d) pontjaiban
meghatarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak.

» Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanulo esetén torvényes képviseldje — az
osztalyfonokétdl, az iskola vezetditdl, a didkképviseldjétdl, a didkdnkormanyzat tanadcsado
tanaratol, az intézmény vezetdjétol kérhet jogorvoslatot.

> Az iskolai kozosségek, a tanulok életiiket érinté barmely kérdésben a didkdnkormanyzat (DOK)
segitségével érvényesithetik jogaikat.

» A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokdzosség tanuloi 1étszamanak 50 %-at érintd
kérdésekben kotelezd kikérni a didkonkormanyzat véleményeét, javaslatat. Lehetové kell tenni
az ilyen témaju tantestiileti értekezleteken a didkképviselet részvételét.

> Az intézmény vezetdi az elobbiektdl eltérd esetekben is kérhetik a didkonkormanyzat
véleményeét.

» A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

» Az iskola helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit €s az iskolahoz tartozo teriileteket az
iskola nyitva tartdsanak ideje alatt felndtt feliigyelete mellett rendeltetésszertien hasznalhatja.

» Vallasi és vilagnézeti meggy6zodésének megfelelden hit és vallasoktatasban részesiiljon
(a hitoktatas az iskola tanitasi rendjéhez igazodjon).

A tanuld joga, hogy sziil6je vagy gondviseldje irasbeli kérvénye alapjan magantanul6 legyen.

Eljarasi rend:

— Indokolt irasos kérelem benyujtasa az iskola igazgatojanak

— Az iskola igazgatdja a Gyermekjoléti Szolgalat véleményét kéri (15 nap)
— Engedélyezés

— Konzultacios id6 megadésa

— Vizsgaidd és vizsgabizottsag kijelolése

12
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A tanuldi kotelességek

A tanul6 kotelessége, hogy

— betartsa a hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

— az intézmény vezetdjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak, iskolatarsainak emberi
méltdsagat tartsa tiszteletben, jogaikat ne sértse,

— részt vegyen a tanordkon, a szamara kotelezd foglalkozasokon,

— rendszeres munkaval és tarsai zavarasa nélkiil eleget tegyen — képességeinek megfeleléen —
tanulmanyi kotelezettségének,

— érdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzdjében,

— az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, védje az
intézmény felszereléseit, 1étesitményeit, a kornyezetet,

— atanulashoz sziikséges felszerelést magéaval hozza,

— segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apoldsat és
tovabbfejlesztését,

— Védje sajat és tarsai egészségét,

— az iskolaban apolt, az iddjarasnak megfeleld 6ltdzékben jarjon,

— az linnepélyeken egységes jellegii ruhaban jelenjen meg (sotét nadrag illetve szoknya, fehér
ing illetve bluz).

Az iskola altal szervezett, a Pedagégiai Program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken tiltott tanuldi magatartas

Az iskolan kiviili rendezvényeken az iskolan beliili viselkedési normék az érvényesek.

Az ellenorzo konyv

Az i1skola ¢€s a sziil kozotti kapcesolattartas legfobb eszkoze az ellendrzé konyv, amely okirat. Az
ellendrzd kdnyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanul6 ellen6rzdjét minden tanitdsi napon koteles magéaval hozni, a felsd tagozaton a kapott
érdemjegyet beirni, a pedagogussal, majd a kovetkezd tanitdsi napra a sziildvel aldiratni. Egyéb
bejegyzéseket a kovetkezd tanitdsi napra kell a sziildvel alairatni, €s ezt az osztalyfdnoknek
bemutatni.

Az ellen6rzé konyv bizalmasan kezelend6 okirat. Elvesztése esetén a megtalalé — ha nem tudja
tulajdonosanak atadni — az igazgatoi irodaban adja le. Ha az ellen6rz6 megrongalodik,
megsemmisiil vagy elvész, azt az osztalyfonoknek haladéktalanul be kell jelenteni.

Az elveszett ellendrzot a legrovidebb idén beliil potolni kell. Uj ellendrzét csak az osztalyfénok

allithat ki, bevezetve valamennyi jegyet, fontos informaciot. A sziiloket irdsban tajékoztatja a
cserérdl, annak esetleges okarol.
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A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formaja

>

A tanulok véleményiiket tanaraiknak, osztalyfonokiiknek szabadon elmondhatjak, a
kozosségeket érintd vélemények elsdédleges foruma a didkonkorményzat.

A didkképviseld a rabizott ligyekben az intézményvezetéhdz fordulhat, kérdéseire 15 napon
beliil érdemi valaszt kap.

A didkonkormanyzatot segitd tanart a nevel6testiilet és a diakdnkormanyzat képviseldinek
javaslata alapjan az intézmény vezetOje bizza meg egy nevelési évre.

Az intézményvezetd a véleményeztetésre keriildé anyagok tervezeteinek elOkészitésébe a
diakonkormanyzat képviselodit bevonhatja, toliik javaslatot kérhet.

Az iskola tanuldinak nagyobb kodzosségét érintd ligyekben didkonkormanyzat képviseldje — a
segitd tanar tdmogatasaval — az intézményvezetéhoz fordulhat.

A didkdnkormanyzat irdsban, illetéleg szoban feltett kérdéseire az intézményvezetd ad érdemi
valaszt a kérdés feltevésétdl szamitott 15 napon beliil.

Az intézményvezetd, a gazdasagi vezetd, a didkonkorményzatot segitd tandr, a
diakonkormanyzat képviseldje a koltségvetés és a didkdonkormanyzat éves munkatervének
ismeretében évente egyszer meghatdrozza a didkonkormanyzat részére forditando koltségvetési
tamogatas mértékét, annak felhasznalasara javaslatot készit.

A didkonkormanyzat az intézmény létesitményeit, eszkdzeit dijmentesen hasznalhatja.

A tantargyvalasztasra vonatkozo szabalyok

A

kovetkezd tanévre vonatkozdan az intézményvezetd majus 15-ig kozzéteszi a valaszthatod

tantargyak listajat, és az osztalyfonokok ezt kihirdetik.

A lista tartalmazza:

a kovetkez6 tanévre vonatkozo oratervet,
évfolyamonként a valaszthatd orak megnevezését és szamat,
a valaszthato tantargyakat tanitd pedagdgusok listajanak tervét.

A kozzététel az iskola auldjaban, tanari szobdjanak faliGjsagjan és a sziiloi szervezet vezetdihez
eljuttatott levélben torténik.

Az

intézményvezetd a sziildi szervezet vezetdinek értekezletét majus 15-ig Osszehivja, és kikéri

véleményiiket. A véleményt az értekezlet jegyzOkdnyvében irdsban kell rogziteni.
A fentiek alapjan a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja a tanulok kiskorusaga miatt. A nem
kotelezd Orak elosztasat a didkonkormanyzat véleményezi.
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A diakkorok

» Diakkor létrehozasat a tanévben majus 15-ig minimum 10 f6 tanuld kezdeményezheti a
kovetkezd nevelési évre vonatkozdan.

Y

A kezdeményezést irdsban az intézmény vezetdjéhez nyljtjak be.

» A kérés tartalmazza a diakkor megnevezését, céljait, névsort és annak a pedagoégusnak a nevét,
aki a didkkor vezetését vallalja.

» Az intézmény vezetdje a fedezet megléte esetén majus 30-ig hatdrozatban rendelkezik a didkkor
1étrehozasarol.

A\

Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok.

A\

A diakkort csak pedagdgus irdnyithatja, vezetheti.
» A didkkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja annak miikodési feltételeit.

A tanuldszobai foglakozasokra valo felvétel iranti kérelmek
elbiralasanak elvei

» Az iskola koteles — sziil6i igény alapjan — a tanuld részére tanuloszobai foglalkozast szervezni.

» A tanul6szobai ellatasban valo részvételrdl a sziilo irdsbeli kérése alapjan az intézményvezetd
dont.

» A kéréseket a kovetkezd nevelési évre vonatkozoan majus 15-ig kell leadni az osztalyfénoknél,
illetve az ezt kovetd iddszakban az intézményvezetéhoz cimzett levélben a titkarsagon.

» A nyari sziinetben a kertileti napkdzis tabor tizemel.

A tanulo munkajanak elismerése

A didkok munkajanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi €s az év végi tantargyi érdemjegyeket a szaktanar, a magatartas €s szorgalomjegyeket
a tantestiilet allapitja meg a 5.5z. melléklet szerint.
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A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

» Azt a tanulot, aki kitartd szorgalmat vagy példamutatd kozOsségi magatartast tanusit, illetve
hozzajarul az iskola pedagogiai értékeinek megérzéséhez és noveléséhez, a neveldtestiilet
dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

» Az iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanulot, aki:

— eredményes, kulturalis tevékenységet folytat,
— kimagaslo6 sportteljesitményt ér el,
— a kdzosségi életben tartdsan jo szervezd és iranyitd tevékenységet végez.
» Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanuldk a tanév végén konyvvel és oklevéllel,
emlékjelvénnyel, emléktargyakkal jutalmazhatok.

» A jutalmak odaitélésérol — a pedagogusok €s az osztalykdzosség javaslatanak meghallgatasa
utan — az osztalyfénok dont.

» Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelked6 a teljesitménye (tanulmanyi és kulturalis
versenyek gydztese, az iskolaért végzett kiemelkedd tdrsadalmi munka részese) jutalmat a
tanévzard linnepélyen az iskola kozossége elott nyilvanosan veszi at.

» Iskolank arra érdemes tanuldi az alabbi jutalmazasi fokozatokban részesiil:

— szaktanari dicséret,

— osztalyfonoki dicséret,

— igazgatoi dicséret,

— nevelotestiileti dicséret,

— oklevél, konyv vagy targyjutalom.

A tanulo fegyelmi felelossége

Ha a tanul6é a hazirendet megszegi, fegyelmi vétséget kovet el, fegyelmezd intézkedésben vagy
fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértekétdl fliggd intézkedések az aldbbiak:

Fegyelmez6 intézkedés

Ha a tanul6 tobbszori szobeli figyelmeztetés ellenére magatartasaval, viselkedésével megsérti az
iskola hazirendjét, ill. a kozoktatdsi torvényben eldirt kotelességeit megszegi, fegyelmezd
intézkedésben részesiil.

frasbeli fegyelmezd intézkedést az iskola pedagogusai adhatnak.

A fegyelmezd intézkedésbdl ki kell deriilnie, hogy a tanuld mit tett, amiért fegyelmezd
intézkedésben részesiil. frasbeli fegyelmezd intézkedést a tanuld gondviselSje alairasaval veszi
tudomasul.
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A fegyelmez6 intézkedések formai, fokozat szerint emelkedoé sorrendben az alabbiak:

1. Figyelmeztetés:
— szaktanari (szobeli, irdsbeli),
— osztalyfonoki (szobeli, irasbeli),
— igazgatoi (szobeli).
2. Intés:
— szaktanari (irasbeli),
— osztalyfénoki (irasbeli),
— igazgatoi (irasbeli).
3. Megrovas:
— osztalyfonoki (irasbeli),
— igazgato6i (irasbeli),
— neveldtestiileti (a sziilovel tortént megbeszElés utan).

A tanuld ugyanazért a kotelességszegésért mar meglévd fegyelmezési intézkedés esetén a
magasabb fokozati intézkedésben részesiil. A tanuld a fegyelmezd intézkedés feliilvizsgalatat a
fegyelmezd intézkedések fokozati sorrendjének megfeleld eggyel magasabb fegyelmez6
intézkedési jogkorrel rendelkezé pedagdgustdl vagy pedagogus kozosség képviseldjétdl kérheti. A
feliilvizsgalat iddtartama 15 nap. A feliilvizsgdlat eredménye a fegyelmezd intézkedés
helybenhagyasa, mddositasa vagy torlése lehet.

Fegyelmi eljaras

A 11/1994. (VIL.8.) MKM rendelet 32.§. (1)-(3) bekezdése értelmében a fegyelmi eljaras
lefolytatasat egy egyeztetd eljaras kell megeldzze.

Ha a tanuld kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, ligyében fegyelmi eljarés indithato a
kozoktatasi torvény 76.§.-ban foglaltak szerint. A fegyelmi eljaras eredménye fegyelmi biintetés,
vagy a fegyelmi eljaras megszlintetése lehet.

A fegyelmi eljaras végén adhato fegyelmi biintetések:

a) megrovas;

b) szigort megrovas;

€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa;
d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba.

A c) esetben a szocidlis kedvezményeket elvonni nem lehet.

A d) esetben az athelyezés masik iskoldba akkor alkalmazhatd, ha a masik iskolaval az intézmény
vezetdje err6l megallapodott.
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A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a nem
alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

A mindenkori miniszteri és dnkormanyzati rendeleteken tal a szocialis timogatasok elbiralasdhoz a
gyermekvédelmi felelds és az osztalyfonok kornyezettanulmdnya alapjan javaslattételi joga az
igazgatonak van az dnkormanyzat érintett szervei felé. A tankonyvtdmogatasra, szocialis segélyre
az intézmény gyermekvédelmi felelése javaslatot tesz, és azt az igazgatod hagyja jova.

A hazirenddel kapcsolatos lIényeges jogszabalyi helyek

» atobbszor modositott 1993. évi LXXIX tv. a kozoktatasrol (kdzoktatasi torvény)
» 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

» Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

» Pedagogiai Program

» Mindségiranyitasi Program
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1.sz. melléklet: A hetesek kotelességei

YV V V V V YV V V Y

Y

Az osztalyban a két hetes feladatat megosztva teljesiti.

Biztositjdk a tanitds targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkoz, szelloztetés), a
tiszta, kultaralt kornyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.
Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tanar nem érkezik meg az ordra, akkor becsengetés utan 5 perccel megkeresik a szaktanart,
illetve jelzik az intézményvezetdnek ill. igazgato-helyettesnek a tanar hianyat.

Tavozaskor lekapcsoljak a vilagitast.

Az utolsoé 6ra utan bezarjak az ablakot.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkez6 tanuld lesz.

A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén az osztalyfonok dont a feleldsségre vonasrol.

A terem ajtajan elhelyezett 6rarend alapjan az utolsd 6ra utan a székek felrakasara torténd
figyelmeztetés.

A heteseket munkéjuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

2.sz. melléklet: A tanuloi szekrényekre vonatkozo szabalyok

>

A tanul6i szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt vagyonvédelmi
okokbol allanddan zarva kell tartani. A kulcs elvesztése esetén a potlasrdl a didk maga
gondoskodik.

A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznaldo didkok a felelések. Az osztalyfonok,
illetve az igazgatd megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a rendeltetésszerli hasznalat
ellendrzésére a szekrényt hasznald didk jelenlétében.

A tanév végeén a tanul6 koteles a szekrényét kiliritve, nyitott ajtoval tisztan atadni. Az a tanuld,
aki mas szekrényéhez probal illetékteleniil hozzaférni, elvesziti a jogat a szekrény hasznalatéra.

3.sz. melléklet: A szamitogépek és a szamitogéptermek hasznalata

1.

A szamitogépteremben €s az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartdzkodhat. Mas személyek benntartdzkodasat a szaktanar engedélyezheti.

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat
csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjadk meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartdzkodhat a gépteremben. A gépterem dramtalanitasaért a kijelolt személy a felelOs.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megdrizni. A
géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért a kijelolt személy a
felelds.

Szigoruan TILOS a gépterembe ételt, italt bevinni, ott ételt, italt elfogyasztani!
Szigortian TILOS a gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni!
A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.
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7. TILOS a berendezések belsejébe nytlni! Barmilyen, nem a gépkezeléssel dsszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezelGje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos hal6zatba mas, — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz tartozo —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzéberendezések (klima, tiiz- és betdrésjelz6) miiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak, és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni
kell a mikodésiikért felelés megbizottaknak.

11. A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kdvetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

12. Tilos:

— a szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett operacids rendszer €s
mas alkalmazoi program mitkddési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

— masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moédon a jogosultsagokat kijatszani,

— a védelmi rendszert feltorni.

13. Barmilyen meghibéasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

14. A gépterembe csak az oOrara sziikséges felszerelés vihetd be.

4.sz. melléklet: Az iskolai konyvtar hasznalata

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére 4ll, a kdlcsonzési idépontokat és feltételeket elsd
osztalyos korukban megismerhetik a didkok.

» A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanul6i vehetik igénybe.
» A konyvtar hasznalata ingyenes.

» A konyvtéri allomany nagyobbik hanyada kolcsondzhetd, illetve részben kdlesondzheto, kisebbik része
csak az olvasoteremben hasznalhatd. A kolesondzhetdség korét a konyvtaros hatdrozza meg. Részben
kolesonozhetdk pl. a folyoiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhaté dokumentumok. Nem
kolcsondzhetdk pl. a kdnyvritkasagok.

A dokumentumok koélcsonzési id6tartama: 1 hdnap.

A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési id6t minden esetben a konyvtaros és az
olvasé megallapodasa hatdrozza meg.

Y VY

» Haa tanulo a konyvtar allomanyaba tartoz6 konyvet elveszti, vagy megrongalja, kételes masik példanyrol
gondoskodni, ha ez nem lehetséges, kifizetni a kdnyv jelenlegi értékét.

» Amennyiben a tanul6 a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi, a konyvtaros a
tanulo osztalyfonokéhez fordulhat.

> A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas el6tt a konyvtari tartozasokat rendezni kell.

» A konyvtar az alabbi idopontokban tart nyitva, ekkor van lehetdség a kolcsonzésre és az olvasoterem
hasznalatéra.

» Tanitasi sziinetben a konyvtar zarva tart.
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Nyitva tartas:

HETFO: 8.45-14.45
KEDD: 8.45-15.45
SZERDA: 8.45-15.45
CSUTORTOK: 8.45-14.45
PENTEK: 8.45-14.45

5. sz. melléklet: Tanulmanyi jegyek

Az els6é évfolyamon félévkor és a tanév végén, tovabba a masodik évfolyamon félévkor szoveges
mindsitéssel kell kifejezni a tanuld teljesitményét.

a tanul6d a torzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil

5 jeles . )
J tudja alkalmazni
4 jo a tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni
3 kozepes a tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni
2 clégséges tanulo a torzsanyag Iényegét elsajatitotta, és jelentds segitséggel tudja
alkalmazni
1 clégtelen a tanuld a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja

alkalmazni

Torzsanyag: a tanitasi 6rakon atvett és szamonkérésre kijelolt ismeretek kore.

Magatartas jegyek
A fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kdzosségi feladatait példamutatéoan
5 példas Py
latja el
4 » lényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulményi és kozosségi feladatait jol
] ellatia
3 véltozd enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi ¢és kozosségi
feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el
2 sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt, és/vagy tanulmanyi és kozosségi
rossz e
feladatokat nem latja el.

Szorgalmi jegyek

legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, és segiti tarsait

> peldas is tanulasukban, vagy legalabb harom targybdl javit eredményén

4 5 legjobb tudéasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, vagy javit
] eredményén

3 valtozo tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonalu

2 hanyag tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonalu (1 vagy tobb bukas)
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Jegyzetek
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